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Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji méwi sie o:

- " ustawie", nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dn. 06.09.2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (tj. Dz.u. z 2015r. poz. 2058 z pdzn. zm),

- "rozporzadzeniu"l , nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18.01.2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. nr 10
poz. 68),

- "BIP", nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lubaczowie,

- "Podmiocie" nalezy przez to rozumie¢ dysponenta niniejszej podmiotowej storny Biuletynu
Informacji Publicznej o nazwie jak uwidoczniono na stronie gtéwnej pod adresem
www.bip[nazwa jednostki].

Niniejsza instrukcja dotyczy podmiotowych stron Biuletynu Informacji Publicznej, na ktérych
udostepnia sie informacje publiczne, utworzone, utrzymywane i aktualizowane przez Podmiot
zobowigzany do tego ustawa.

W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej
podaje sie zakres wytaczenia, podstawe prawnag wylaczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ
lub osobe, ktére dokonaty wyltaczenia, a w przypadku jezeli ograniczenie nastapito ze wzgledu
na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy - podmiot w interesie, ktérego
dokonano wytaczenia jawnosci.

W lewym panelu ekranu znajduje sie menu przedmiotowe, czyli wykaz grup tematycznych, w
ktore sa zestawione informacje publiczne udostepnione w BIP.

W punkcie II. 3 znajduje sie modul wyszukujacy, czyli element oprogramowania serwera
umozliwiajacy znalezienie stron BIP zawierajacych wyrazenie poszukiwane przez
odwiedzajacego BIP.

Wizualizacja BIP, stanowi nierozerwalna czes$¢ z mechanizmami baz danych, czyli elementami
oprogramowania serwera pozwalajacymi na gromadzenie, porzadkowanie, aktualizowanie i
udostepnianie informacji publicznych w BIP.

Dostep do informacji publicznych udostepnionych w BIP jest rowniez mozliwy poprzez strone
gtéwna BIP posiadajaca adres URL - www.bip.gov.pl wedlug menu podmiotowego lub
przedmiotowego.

W przypadku awarii serwera podmiotowej strony BIP, odwiedzajacy jest informowany o
chwilowym zablokowaniu potaczen z ta strona.

Wyjasnienia dotyczace odnosnikow BIP

"informacje nieudostepnione" - zawiera, zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, informacje dotyczace sposobu
dostepu do informacji publicznych bedacych w posiadaniu Podmiotu i nieudostepnionych w Biuletynie
Informacji Publicznej (zgodnie z art. 10 ust. 1 informacja, ktéra nie zostala udostepniona w BIP, jest
udostepniana na wniosek.)

"Redakcja" - zawiera dane okreslajace tozsamos$¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do Biuletynu
Informacji Publicznej - zgodnie z § 15 rozporzadzenia jest to pracownik Podmiotu.



"www.bip.gov.pl" - pozwala na otwarcie strony gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej tworzonej przez
Ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej. Strona gtéwna BIP zawiera wykaz podmiotow,
obowiazanych zgodnie z ustawa do udostepniania informacji publicznej, wraz z odnosnikami
umozliwiajagcymi potaczenia z ich stronami.

“www.[domena podmiotu]" - pozwala na przeniesienie sie do wtasnego internetowego serwisu
informacyjnego Podmiotu.

“panel aktualizacyjny" - element oprogramowania serwera umozliwiajacy dostep (po podaniu
identyfikatora i hasta dostepu) do merytoryki BIP w celu dokonania niezbednych zmian w tresci
informacji publicznych udostepnianych w BIP.

"menu przedmiotowe", - tzw. menu gtowne czyli wykaz grup tematycznych, w ktére sa zestawione
informacje publiczne udostepnione w BIP

Menu gléwne

Po lewej stronie znajduje sie menu gtéwne serwisu, podzielone tematycznie. Struktura menu zbudowana
jest w postaci rozwijalnego drzewa. Na samej gorze tej struktury znajduja sie grupy tematyczne,
nastepnie kategorie tematéw w tych grupach i ewentualnie podkategorie. Aktualnie wybrana opcja jest
zaznaczona graficznie (zmieniony kolor). Poruszanie sie po menu odbywa sie poprzez nacisniecie
wybranej opcji lewym klawiszem myszy. Menu gtéwne jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj
strony aktualnie przegladanej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Przycisk "Wstecz".

Przycisk "Wstecz" jest umieszczony w lewym gérnym rogu przegladarki i stuzy do powrotu do poprzednio
odwiedzanej podstrony Biuletynu Informacji Publicznej. Aby skorzysta¢ z niego nalezy kursor myszy
umiesci¢ na napisie "Wstecz", ktory wéwczas zmieni kolor i klikngé nad nim lewym przyciskiem myszy.
Przegladarka internetowa automatycznie powroci do poprzednio odwiedzanej strony. Przycisk "Wstecz"
jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj strony aktualnie przegladanej w Biuletynie Informacji
Publicznej. Logo Biuletynu Informacji Publicznej - Gtéwny Biuletyn Informacji Publiczne;j.

Zalaczniki.

Niektore informacje i tresci zawarte w Biuletynie Informacji Publicznej rozszerzone sa o dodatkowe
informacje dostepne w formie zatgcznika. Obok opisu zatacznika znajduje sie ikonka informujaca o
programie otwierajacym dany typ dokumentu. Po otwarciu zalacznika mozemy go wydrukowac lub
zapisa¢ na dysku lokalnego komputera. Istnieje tez mozliwos¢, bez wczesniejszego otwierania zapisania
zalacznika bezposrednio na dysku. Wowczas nalezy ustawic¢ sie kursorem myszki na nazwie zatacznika i
przycisna¢ prawy przycisk myszy. Pojawi sie menu z ktérego nalezy wybrac¢ "Zapisz element docelowy
jako ..." i wskaza¢ miejsce do ktérego, ma by¢ zapisany plik. Szukaj.

Opcja "Szukaj" stuzy do odszukania potrzebnych informacji na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;.
Na stronie wyszukiwarki nalezy wpisa¢ szukana wartos¢ i nacisnac przycisk "Szukaj". Znalezione pozycje
spelniajace kryterium zostana wyswietlone w formie list podzielonych na dwie grupy. Umozliwi to
tatwiejsze zlokalizowanie szukanych pozycji. W grupie drugiej zostana wyswietlone pozycje z dziatu
"Moja sprawa". W grupie pierwszej pozostate.



W prawej gornej czesci ekranu znajduje sie logo Biuletynu Informacji Publicznej. Oprdcz czysto
informacyjnego znaczenia petni rowniez funkcje odnosnika do centralnego BIP umieszczonego pod
adresem internetowym www.bip.gov.pl. Aby odwiedzi¢ strony gtdéwnego Biuletynu Informacji Publicznej
nalezy umiesci¢ kursor myszy na logu BIP i nacisna¢ lewy przycisk myszy. Strony gtéwnego Biuletynu
Informacji Publicznej beda otwarte w nowym oknie przegladarki. Logo BIP jest zawsze widoczne bez
wzgledu na rodzaj strony aktualnie przegladanej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Metryka:
Data wytworzenia 15.02.2019 13:07
Opublikowat w BIP Beata Zadworna
Data opublikowania 15.02.2019 13:07
Zmodyfikowat PCPR Lubaczéw
Data ostatniej aktualizacji 21.02.2019 14:26
Liczba wyswietlen 54

Historia zmian:

Czas Dane osoby zmieniajacej Opis zmiany
2019-02-21 14:26  PCPR Lubaczéw Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP - Modut - zmiana zawartosci
2019-02-15 13:08 Beata Zadworna Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP - Modut - zmiana zawartosci

Starsze wersje artykutu:

Lp. Tytul Czas Wersja
1 Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP 2019-02-21 14:26 2

1 Instrukcja korzystania ze strony podmiotowej BIP 2019-02-15 13:08 1



